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[bookmark: _Toc96090411]1.系统概述
[bookmark: _Toc96090412]1.1 概述
营销与服务系统—营销部分(以下简称：系统)旨在为组展方提供整体服务解决方案，涵盖展期预定、合同管理、展会宣传服务推广及增值服务等一揽子针对展览会的服务。提供面向组展方的一站式、全流程、智能化的服务前端，实现展馆营销创新化、管理智能化、服务便利化，提升服务效率和质量，强化展馆软实力，推动展馆营销全面提质增效升级。
[bookmark: _Toc96090413]1.2 术语解释
“新增”功能：在系统里面添加一条新的信息，例如把您的项目信息添加到系统中，这个功能就叫新增。新增时在系统中找到“新增”按钮（一般在页面的右上角），点击就可以进入新增页面，录入信息保存成功后，您的新增操作就完成了。
“重置”功能：清空查询条件。
“查看”功能：查看对应项目相关信息。
[bookmark: _Toc96090414]1.3 界面介绍
[image: ]
《系统首页页面示意图》
（1）菜单区域：
菜单区域显示“展期预定”、“合同管理”、“展会宣传推广”、“增值服务管理”四大业务模块。四大业务模块下是其子菜单，只有单击其子菜单才能够进入相应业务的展示页面。
（2）账号名称：
该区域可进行账号管理，对密码进行修改。
[bookmark: _Toc96090415]1.4 用户功能
	序号
	业务模块
	概述

	1
	展期预定
	组展方完成展馆场地的展期预定申请。

	2
	合同管理
	针对展期预定已审核通过的展会，组展方可完成对应展会合同的发起和查看

	3
	展会宣传推广
	针对展期预定已审核通过的展会，组展方完善信息后可提交其专属项目经理审核，审核通过后展览信息上载在展馆宣传平台。

	4
	增值服务管理
	组展方预约增值服务项目；服务供应商按要求填报服务收益。




[bookmark: _Toc96090416]2.快速入门
[bookmark: _Toc96090417]2.1 常用操作
[bookmark: _Toc96090418]2.1.1 登录系统
(1)操作步骤
第一步：打开浏览器（例如：谷歌Chrome、360浏览器、IE 11）；
第二步：在浏览器地址栏输入广交会展馆营销与服务系统网（https://zgyx.cftc.org.cn/）；
第三步：输入账号、密码、验证码后点击登录。
[image: ](2)操作界面

《系统登录页页面示意图》
(3)操作提示
第一点：建议使用Chrome谷歌、360 、IE 11及以上版本的浏览器；
第二点：建议将“广交会展馆营销与服务系统的地址”保存到收藏夹；
第三点：登录账号可选择用手机或账号或邮箱；
第四点：若需修改初始密码可在系统内的“账户管理”进行修改。

[bookmark: _Toc96090419]2.1.2 完善个人信息
(1)操作步骤
第一步：登录系统；
第二步：点击首页面右上角账户名称，在下拉菜单中点击“账户管理”；
第三步：修改登录密码后，点击确认。
(2)操作界面
[image: ]
<完善个人信息-01>
[image: ]
<完善个人信息-02>
[image: ]
<完善个人信息-03>
(3)操作提示
第一步：信息确认成功后，系统会给出提示，您可按提示进行下一步操作。

[bookmark: _Toc96090420]2.1.3 展期预定
（1）操作步骤
第一步：登录系统；
第二步：点击“展期预定”下的“展期预定”，系统进入“展期预定列表”页面，点击“新增”，页面弹出新增展期预定弹窗；
第三步：“新增展期预定申请”弹窗中完善好对应的信息，包括“展览名称”、“主办单位”、“承办单位”等，点击“提交”按钮即可新增展期预定申请。
（2）操作界面
[image: ]
<展期预定-01>
[image: ]
<展期预定-02>
（3）操作提示
第一点：页面上标识红色*的字段为必须填写的内容；
第二点：展馆专属项目经理会对组展方提交的展期预定进行审核，组展方可在审核状态查看该展览项目的审核情况，同时组展方收到审核情况的短信提醒通知；
第三点：根据实际需要，可按照“展览名称”，“审核状态”，“展览时间”对本单位名下的展期预定进行查询。单击“重置”，可以清空查询条件；
第四点：展期预定记录后面的“修改”按钮，可修改对应展期预定相关信息，每次修改均有记录供组展方查看；
第五点：展期预定记录后面的“查看”按钮，可查看对应展期预定相关信息；
第六点：展期预定记录后面的“复制”按钮，将复制该条展期预定信息并弹出新增展期预定弹窗，点击“确定”按钮，可快速提交复制后的展期预定申请。

[bookmark: _Toc96090421]2.1.4 合同管理
◎ 提交合同信息
（1）操作步骤
第一步：登录系统；
第二步：点击“合同管理”下的“提交合同信息”，系统进入“提交合同信息”页面；
第三步：点击“修改”对相应展览项目的签约信息进行完善，完成后点击“确认”按钮即可提交给专属项目经理进行审核。






（2）操作界面
[image: ]
<提交合同信息>
（3）操作提示
第一点：页面上标识红色*的字段为必须填写的内容；
第二点：根据实际需要，可按照“展览名称”，“展览时间”，“审核状态”对本公司提交的合同信息进行查询。单击“重置”，可以清空查询条件；
第三点：点击展览项目信息条后面的“查看”按钮，页面弹出提交合同信息详情。

◎提交补充协议信息
（1）操作步骤
第一步：登录系统；
第二步：点击“合同管理”下的“提交补充协议信息”，系统进入“提交补充协议信息”页面；
第三步：点击“新增”按钮，弹出新增补充协议信息；
第四步: 点击“选择”按钮，选择“年展合同编号”并勾选需要填写的项目，填写相关信息，完成后点击“提交审核”按钮即可提交给专属项目经理进行审核。
（2）操作界面
[image: ]
<提交补充协议信息-01>

[image: ]
<提交补充协议信息-02>
（3）操作提示
第一点：页面上标识红色*的字段为必须填写的内容；
第二点：根据实际需要，可按照“展览名称”，“展览时间”，“审核状态”对本公司提交的合同信息进行查询。单击“重置”，可以清空查询条件；
第三点：点击展览项目信息条后面的“查看”按钮，页面弹出提交合同信息详情。
第四点：“查看”按钮可查看提交补充协议信息。

◎提交长期协议信息
（1）操作步骤
第一步：登录系统；
第二步：点击“合同管理”下的“提交长期协议信息”，系统进入“提交长期协议信息”页面；
第三步：点击“新增”按钮，弹出新增长期协议信息，对新增的长期合作展览项目的签约信息进行完善，完成后点击“提交审核”按钮即可提交给专属项目经理进行审核。
（2）操作界面
[image: ]
<提交长期协议信息-01>
[image: ]
<提交长期协议信息-02>
（3）操作提示
第一点：页面上标识红色*的字段为必须填写的内容；
第二点：根据实际需要，可按照“展览名称”，“展览时间”，“审核状态”对本公司提交的合同信息进行查询。单击“重置”，可以清空查询条件；
第三点：点击展览项目信息条后面的“查看”按钮，页面弹出提交合同信息详情；
第四点：“修改”按钮可修改提交长期协议信息（状态为审核不通过时可修改）；
第五点：“查看”按钮可查看提交的长期协议信息。

◎起草合同确认
（1）操作步骤
第一步：登录系统；
第二步：点击“合同管理”下的“起草合同确认”，系统进入“起草合同确认”页面；
第三步：根据实际需要，按照“合同编号”、“展览名称”对本公司起草的合同进行查看，确认无误后点击“确认合同”对起草的合同进行确认。
（2）操作界面
[image: ]
<起草合同确认>
（3）操作提示
第一点：点击“查看签约合同”，可查看或下载已签约的合同；
第二点：根据实际需要，可按照“展览名称”，“展览时间”，“审核状态”对本公司提交的合同信息进行查询。点击“重置”，可以清空查询条件。

[bookmark: _Toc96090422]2.1.5 展会宣传推广
（1）操作步骤
第一步：登录系统；
第二步：点击“展会宣传推广”下的“提交展会推广资料”，系统进入“展会推广资料”页面；
第三步：点击某一展览会宣传推广记录后面的“修改”按钮，可完善对应展会推广资料相关信息，完成后点击“提交”按钮即可提交给专属项目经理进行审核。
（2）操作界面
[image: ]
<提交展会推广资料-01>

[image: ]
<提交展会推广资料-02>
（3）操作提示
第一点：可修改审核不通过状态或待提交状态的展会推广信息；
第二点：点击某一展会宣传推广记录后面的“查看”按钮，可查看对应展会推广资料相关信息；
第三点：根据实际需要，可按照“展览名称”，“展览时间”，“审核状态”对本公司提交的合同信息进行查询。单击“重置”，可以清空查询条件。
[bookmark: _Toc96090423]2.1.6 增值服务管理
（1）操作步骤
第一步：登录系统；
第二步：点击“增值服务管理”下的“增值服务预约”，系统进入“增值服务预约”页面；
第三步：点击“选择”按钮，选择组展方需要的服务项目并完善其信息，完成后点击“提交审核”按钮即可提交给专属项目经理进行审核。
第四步：点击“增值服务管理”下的“增值服务预约查询”，系统进入“增值服务预约查询”页面，组展方可查询预约的增值服务项目进度。
（2）操作界面
[image: ]
<增值服务管理-01>

[image: ]
<增值服务管理-02>
（3）操作提示
第一点：页面上标识红色*的字段为必须填写的内容；
第二点：状态栏为“受理中”的，为可修改模式；
第三点：根据实际需要，可按照“展览名称”，“服务项目”，对已预约的增值服务进行查询。单击“重置”，可以清空查询条件；
第四点：点击某一增值服务预约记录后面的“查看”按钮，可查看对应增值服务信息。

[bookmark: _Toc96090424]3.常见问题
[bookmark: _Toc96090425]3.1 组展方登录系统的账号和密码谁提供？
组展方登录系统的账号和初始密码由您对应的广交会展馆专属项目经理提供。
[bookmark: _Toc96090426]3.2 忘记登录的账号和密码？
组展方若忘记登录账号请与您的专属项目经理联系；忘记登录密码须登录系统移动端找回密码。
[bookmark: _Toc96090427]3.3 展期预定审核状态为“已审核”可否修改？
展期预定记录后面的“修改”按钮，可修改对应展期预定相关信息，重新提交给专属项目经理审核，每次修改均有记录。
[bookmark: _Toc96090428]3.4 提交审核的资料可以随时修改？
审核状态为“审核不通过”时可对所填写内容进行修改。


3

image3.png
[RTITR T s
F—F: REWFSIRER “9

R v B
AREE v
e I ERIE

BERsEE N

ARTREGIERR IR RO BWERERN BRI BITORBEMAR s




image4.png
Htwascizibbplc

ok oar s ot s o
R v BR
aREE v
memET -

BERsEE v

EEERAT 9

BoH: paoER —
BT SERIE et iyl





image5.png
Himakaiaibbiss Wﬁ]g

ER =M x

I -
amEE v $£=8 ERUED
mesmET -
mERsEE
* FEE
* WIAFER




image6.png
=R x REAREE X

REEH

AR

LA Rl A
R E=
e RS
AREE 5
1
EamfElT

BERsEE

RESHIE

2022-02-26 ~ 2022-02-28

R

SR

2022-02-07 17:33

ERRE

=i

el

-

wEER





image7.png
Gloztaiaiias
EEEE o MR
J— - mmasi]
amEE J——
memERE
“EnB:
RERSEE
~ AR
TR
-mRE
-
"
HEA
=
i
P

EEE

T EEEE:

R

~nmmarea )




image8.png
ﬁ#bﬂtuﬁ;.ﬂéAﬁ

R . ER EREasEr A «

R s

aEEE ~

BS REER

BxaREs

B FEUER

BEEENUES

EEAFEEA

EEEREE

EeEERr

>

BREeE En

BERSEE

>

1BERSTS

1BERSTHRAEE

ESe

RESHIIE]

20220517 ~ 20220520

RS

RS

A

AT O )

e SN RAE NS R T




image9.png
e} YhdkeR ol bkl

CHA MPORT AND EXPORT PR COMPLEX

EEEE . ER EXARES xRN

R mEEn: R

aREE ~ —

AR g

BxaREs
BS ARRS REEH RESHIIE] RS

BRHEUER

BEEENUES

EEAFEEA

EEEREE

>

EaEfEm

BREeE En e

>

BERSEE

BERSTRY

1BERSTHRAEE




image10.png
& Foasaizisoits s 6)

CHA MPORT AND EXPORT PR COMPLEX

EA EZERRES

EETRE ~
FREDES: s e B, EENNERAR
B\ FT SR EE
aREE - e FHENTEN RIS
BRARES st
BT hIER P
ERREER oo
EEARBA e
REEEET ESREET
EEER:
EREEET ~
y
REESEER (SR
RIE BRI TEAREE FraE BE

BERSEE ~

1BERSTS =

BEESTAER m





image11.png
Hibasiziiost wemmsmes )
R EET SIS KNS SIE

R msEn: s s El =

aEEE

| HR EAREE x

EETE

>

BS RESER PR % EOA WE aHER B
BxaREs

B FEUER

BEEENUES

EEAFEEA

EEEREE

EeEE8E

>

ETEEE
BREeE En

BERSEE

>

BERSTRY

1BERSTHRAEE




image12.png
e} YR iaker & bohiE

CHA MPORT AND EXPORT PR COMPLEX

SEERBATFNES

. ER EXARES x  EEEEEY

e 0 9 ]

EETRE
P / \
T EARE:

mETE
- sy
aFEE ~
- G LR MEFEIE: s
ExARER
- T - RS
IR
e TS:
RS
o
EEaEmA
A
SRR
FEEsER REAER
mesERT RS
et SRR b
mEmsEE - o = | IE3
BEESTS 2 = o lﬁi
BEESTE E

=3 3





image13.png
L OEE  MEESE x  EEKEHLES x

R
ARRS: RESH w EE
aREE -
[ wg amss & B s e
o - ]
aiEmes. Loo) Remo wTR 20201246 ~ 2020-12-19 = REARRSE docx
e smsnem
WERBIHUES Py =
THAAR
= AR [2020) RFH00 BuEaRE
EEARRIA 2 o R 20201211 ~ 20201214 =08 TS (245 0ocx
N mnam
memmms . s HIRERO R 20201241 ~ 20201214 BET  Hohiums () docx
s =EEnaR
mEEsEE -
- Bsan
PI et R 202012-11 - 2020-12-14 BET  mEemRSESdo

=EznaR





image14.png
& Foasaizisoits el

R EA REEEaEr A x

i ~ 5

BRI NAREEIRE

- B ER X R AHER A ST
R . . . o b BN WEESHHEREH RS
aEEE o \

BS E2 o0 RS s w=EER 1B

EZERES 1 o SRS 2022-02-10 ~ 2022-02-12 =3 X |=m
B FEUER
BEEENUES
EEAFEEA
EEEREE

EeEERr ~

EREeE Y

BERSEE ~

1BERSTS

1BERSTHRAEE




image15.png
LM R AN
mEEE ~
mEEE
amER ~
RS (D) :
mramEe
e
REAHFEHER
Ty @)
REEEHVER
e
wEaEEL
Tty (=) :
EsEREE
e
I B (=) ¢
mEReRr AN = -
mEEsEE - J—
mEESTS J—
mEESTLES Je—
s

o

202250 (7HH) TN

S sRAE

SRR

1072507

143,153

2022-02-10E2022-02-12

moamea )




image16.png
LRl ] o )
J— _ER | mmmsEs

mEEE

amER -

mramEe

REAHFEHER

mesmvEe  ESAEES HEERENRSTE

EEARRA AN
CESEE: | meA -

REEREE
FERL: | aBBERESHER
BeEEES - g
TS | ABREREEHER
BERSE A
y
BEESEE - BSsR): | aBHBERESHER
y
BEESTS
HEERERSNERSER
mERSTOED BT

T ESasiR: =N -





image17.png
ER

mmmemrEN < BEESTS < AR ECHRANIES REHTER

RS

REEH
FERBR
FERBR

R
R
dgmiE
bbbug13572
=222
WEER
dgRmtHE.

s
2020-10-03 ~ 20.
2020-10-03 ~ 20.
2020-12-18 ~ 20.
2020-12-18 ~ 20.
2020-07-20 ~ 20.
2020-11-01 ~ 20,
2020-07-08 ~ 20.
2020-08-27 ~ 20.

2020-07-01 ~ 20.

BSWE

EBSMEEH
REREEE.
REREEE.
BTN,

BREHTERSS

BREHTERSS

BREHTERSS

RS

BREHTERSS

BREHTERSS

B35

hEEE

hEEE
BRRSESS.
TENRIESS (T,
TENRIESS (T,
TENRIESS (T,
TENRIESS (T,
TENRIESS (T,
TENRIESS (T,

B =

MRS
INERE
INERe
EFRST
INERe
INERE
INERe
FRERISNE.
INERe
INERE

EiEE
2020-11-24 10:16:00
2020-11-24 10:15:59
2020-11-24 10:14:49
2020117 14:15:57
2020-11-16 14:29:02
2020-11-15 10:30:09
2020-11-15 10:26:02
2020-10-22 09:01:24

2020-07-03 18:08:47

RSP SVHER

wa x B
=13 | e | mieR
=3 e Bk
=B e Bk
T
b
poia
=B e Bk
T
poia

==
==
==
==
==
==
==
==





image1.png
Htwascizibbplc

(CHINA IMPORY AND EXPORT FAR COMPLEX

IBERSEE

SEERSTRA

SEERSTRAER

X

e =
. /

B ERIE

ARTREGIERR

IR RO

BWERERN

BEMXRREHRDEDBEBRRRNN
EUREHEEANHFRERATLS:

BRI

BITORBEMAR

s

R S A ] g

HSBR





image2.png
@ racEE=msEEES X+

€ > C & zgyxcitcorgan/#/login

@ wEEs O sERs

mrER
WS FHSRMSTERE

il

=





