
广交会展馆
日常展览筹撤展人员、车辆
办证系统操作手册（试行）



简 介

办理展会“筹撤展施工人员及车辆证件”，请登录“广交会展馆日常展会证件申报系统”申请。

系统网址 https://rczl.ciefc.com

步骤如下： 

1. 账号注册、登录 ；

注：所有办证单位需进行免费注册

2. 办证单位现场负责人携带实名认证资料到制证中心现场办理实名认证，并为专职办证员办理证件；

3. 申请展会办证资格；

4. 添加申请单，填写人员/车辆资料；

5. 打印回执单；

6. 携带自行打印的回执单及该展会要求相关凭证至制证中心现场缴费、制证。



1. 账号注册、登录 

填写及上传办证单位信息及现场负责人手

机号码，获取验证码，设置密码，即可完

成注册（所有施工单位需注册账号） 。 

注：

1.此账号为对公账号 ，每个办证单位只

能注册一个，建议使用企业手机号码进行

注册，每个手机号码只能注册一次 。

2.手机短信可能出现延时，如未收到短信

或提示验证码无效，请重新点击“获取验

证码 ”。 

3.若忘记登录密码，可通过“忘记密码”

以手机号码、验证码重新设定 。 



2. 现场负责人实名认证 & 办理专职办证员证 

办证单位现场负责人实名认证资料：

• 二代身份证原件及复印件

• 企业营业执照复印件

• 资格认证表格

• 广交会展馆安全承诺书

专职办证员办证资料：

• 二代身份证原件、身份证复印
件（正反面，加盖公章）

• 大一寸蓝底或白底证件照一张

以上资料均需加盖单位公章，并
到制证中心现场办理。



3. 修改登录手机号或密码

办证单位登录账号后，在“用户中

心”可以查看公司信息，并修改登

录手机号或登录密码。

如需修改公司及现场负责人信息，需

重新提交实名认证资料并加盖单位公

章。



4. 申请展会办证资格

当前已开放申办资格展会，办证单位根据实
际情况，选择“参展类型”和“展位信息”，
上传相关凭证并提交审核。

注：

1.相关凭证包括主场搭建证明、主场运输证明、
押金单、标摊证明等文件。

2.提交审核后，经制证中心审核通过，才获得
该展会证件办理资格。

3. “展位信息”需按照经展会确认的实际展
位情况添加。

4. 展会办证资格需在展会规定时限进行申办。



4. 申请展会办证资格

制证中心审核不通过，办证单位登录账号后，
在“我的展会”中，点击对应展会“修改”，
根据“审批意见”对展会办证资格申请进行
修改。

修改完成后，再次提交办证资格申请审核。

注：

1. 筹撤展货车准入区域与展馆展厅展位信息
相关，因此需要一次填报完整；

2.  办证资格审核审核通过后，如需增加作业
“展厅”信息，需将相关凭证提交至制证中
心现场进行审核。



5. 添加申请单

制证中心审核通过后，获得展会证件办理资格。

点击“进入展会办证”后，“添加申请单”即可。

申请单分为“人证”和“车证”两大类：

1、人证即筹撤展人员通行证；

2、车证包括筹展车证、撤展车证和工程机力车证。

注：证件需在展会规定时限进行申请，逾期不办。



6. 填写人员/车辆资料

“进入申请单”，填写人员证件资料和车辆证件资料。

填写时，需选择正确的“办理证件类型”、“身份证件类型”
和“车辆类型”，并上传照片和相关证件。

注：

1.每张申请单建议不超过20项。申请单填写后，需提交审核。
人员及车辆信息无法修改和删除，申请单也无法删除。

2.人员身份证件需是有限期内的国内二代身份证、港澳回乡证、
台胞证和外国护照。一个展会每人只能办理一张筹撤展证。

3.车辆证件申请需正确选择“展区”，车辆进场时将核对展区
信息才予以放行。

4.如发现填写虚假、伪造信息，将承担相关法律责任。



7. 打印回执单

提交申请审核后，制证中心对申请单上人员
或车辆信息进行审核。

审核结果将返回办证单位申请单界面。

申请单状态分为“草稿” “已受理”“审
核中”“部分通过”“通过”等状态。

申请单全部“通过”时，可以打印回执单。

申请单“部分通过”时，只可以打印已通过
人员/车证申请记录。

注： 申请单状态和人员/车辆信息以制证中
心系统为准。


